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Nztjetaj za radno mjesto referent za turizam i opée poslove u Turistitkom uredu Turistitke zajednice Grada Krizevaca — 1

izwriitelj/ica na odredeno vrijeme

Nz temelju danka 21. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (Narodne novine, broj 52/19) i

Clanka 42, Statuta Turisticke zajednice Grada Krizevaca (SluZbeni glasnik Grada Krizevaca, broj 08/2020 sukladno Pravilniku
o unutarnjem ustrojstvu, sistematizaciji radnih mjesta, radu, placama i naknadama zaposlenika Turistitkog ureda Turistitke
zajednice Grada KriZevaca direktorica Turistitkog ureda Turisti¢ke zajednice Grada Krizevaca raspisuje dana 26. rujna 2022.

godine
NATIJECA)

Za radno mijesto referent za turizam i opce poslove u Turisti¢kom uredu Turistitke zajednice Grada Krizevaca— 1 izvriiteljfica
na odredeno vrijeme (1 godina)

Uvjeti:

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete Zakona o radu (Narodne novine, broj 93/14 127/17, 98/19) te uvjete propisane

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu:

- zavriena najmanje srednja 3kola (gimnazija, Eetverogodignja ili petogodiénja strukovna $kola)

- najmanje jedna godina radnog iskustva

- znanje jednog svjetskog jezika

- znanje rada na osobnom raéunalu

- pozeljno je poznavanje problematike i promidzbe turizma

Uz prijavu na natjecaj kandidati su duZni priloZiti:
- Zivotopis

- dokaz o hrvatskom driavljanstvu (preslika domovnice ili osobne iskaznice);

- dokaz o struénoj spremi (preslika svjedodzbe);

- dokaz o traenom radnom iskustvu: (elektroniéki zapis odnosno preslika potvrde o podacima evidentiranima u
matiénoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, ili preslika
ugovora o radu, potvrda poslodavca ili drugi dokaz o radnom iskustvu na poslovima u struci)

- dokaz da poznaje jedan svjetski jezik (sviedodzba, potvrda ili pisana izjava).

Opis poslova:
Referent za turizam i opée poslove obavlja sljedeée poslove i zadatke:
= obavlja stru¢ne poslove za Turisti¢ki ured koje mu povjeri direktor,

- vodiiaurira podatke u ocevidnicima iz svojeg djelokruga, evidencije boravinih pristojbi i izraduje izvje$ca,

- brine o funkcioniranju sustava,

- sudjeluje u organizacijskim pripremama i koordinira aktivnosti vezane za manifestacije i turisti¢ke dogadaje koje

organizira Turistitka zajednica,
- suraduje u poslovima promocije turisti¢ke destinacije,
- vodi potrebne evidencije, zapisnike sastanaka,

- obavlja stru€ne, administrativno - tehnitke i knjigovodstvene poslove, izraduje izvjeica,

- ureduje prijem stranaka,

- obavlja uredske poslove, poslove prijepisa, prijema i otpreme poite,
- sudjeluje na sjednicama skupitine Turistitkog vijeca u svojstvu zapisnitara,
- sudjeluje u pripremama materijala za sjednice skupétine i Turistitkog vijeca

- obavlja i sve druge poslove koje mu povjeri direktor.

Urednom prijavom se smatra prijava koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u natjetaju. Nepotpune i nepravodobne
prijave nece se razmatrati. Prijavljeni kandidati koji ispunjavaju uvjete natjedaja bit ce pozvani na razgovor radi provjere
znanja i sposobnosti kandidata za obavljanje poslova predmetnog radnog mjesta.

Prijave na natje¢aj se podnose u roku od 8 dana od dana objave natjecaja putem na oglasnoj plogi Turisticke zajednice

Grada KriZevaca, na adresu:

Turisticka zajednica Grada KriZevaca, Trg Josipa Jurja Strossmayera 5, 48260 Krizevci

s naznakom ,Natjecaj za radno mjesto”

O rezultatima javnog natjeéaja kandidati ¢e biti obavijeéteni u zakonskom roku.
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